	В приказ
	Ректору ФГБОУ ВО «КГАСУ»

	
	

	Ректор  ________________ Р.К. Низамов

	Р.К. Низамову

	«____»______________20___г.

	




Служебная записка от __________

В связи с _______________________________________________________________
(указать причину (присвоение ученого звания или присуждение ученой степени), 
_____________________________________________________________________________
а также реквизиты приказа Минобрнауки России, которым было присвоено ученое звание или присуждена ученая степень)
прошу перевести с «____»____________20___г. по «____»____________20___г. 

_____________________________________________________________________________
(указать должность в соответствии с трудовым договором и ФИО работника)
на должность_________________________________________________________________
(указать новое наименование должности с указанием подразделения, в котором будет работать работник)
_____________________________________________________________________________

на условиях___________________________________________________________________
(указать: основное место работы, внешнее совместительство, внутреннее совместительство)

на ___________ ставки и установить следующую продолжительность рабочего времени:
    (указать размер ставки)
шестидневная рабочая неделя / пятидневная рабочая неделя / по графику.



____________________________________/______________/__________________________
должность 			подпись			инициалы и фамилия







_____________________________________________________________________________
Работник собственной рукой пишет текст следующего содержания: «С текстом служебной записки ознакомлен. Согласен на перевод 
_____________________________________________________________________________
на должность (указывает должность) на условиях, указанных в настоящей служебной записке»
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


_____________________________________/______________/_________________________
должность			подпись			инициалы и фамилия
«_____»__________20_____

Оборотная сторона служебной записки
Проректор по подчиненности

____________________________________/______________/__________________________
должность			подпись			инициалы и фамилия

«_____»__________20_____

По штатному расписанию имеется ____________________ вакантная ставка по должности 

_____________________________________________________________________________

с окладом в размере _______________________ из средств ________________.


Начальник ОПЭА					Л.А. Иванова

«_____»__________20_____


Работник соответствует новой должности. Документы проверены.


Начальник ОК					Р.Р. Загидуллина

«_____»__________20_____
