0’KEHHUE K IPUKa3y

IT
0T((4ﬂ>> /P}H/? 2017 Ne .940

ITo0:xeHue 00 YnpaBjieHHH KAIPOB H 1eJIONPOH3BOACTBA
1 OO01He moJIOKEHHUS

1.1  Hacrosimee mOJOXEHHE ONpelneNiseT IEeNH CO3IaHMs, pellacMble 3a/ayH,
BBHINOJIHSAEMBIE  (DYHKIIUH, OPTraHU3AUOHHYIO CTPYKTYpy, HOpSAOK YIpaBICHHs, IIpaBa,
0053aHHOCTH ¥ OTBETCTBEHHOCTh HAYaJIbHUKAa U PAaOOTHHUKOB, ONHUCHIBAET B3aMMOOTHOIICHUS
yIpaBJieHHs] KaJpoB MW JIEJIONMPOU3BOACTBA (elepaTbHOr0 TOCYJapCTBEHHOIO OIOMKETHOIO
0o0pa3oBaTebHOTO yYpeXJIeHHs Beicuiero oOpasoBaHusi «KazaHckuii rocyaapcTBEHHBIN
apXHUTEKTYPHO-CTPOUTEIHHBIA YHUBEPCUTETY.

1.2  VYnopaBnenue kaapoB U jgenompousBoictBa (manee — YKJI) sBusercs
CTPYKTYpPHBIM o/ipa3/IeJICHuEM (benepanpHOrO roCyJIJapCTBEHHOT'O OI0KETHOTO
o0pa3oBaTebHOTO y4pexaeHus Beicuiero obpasoBanust «KazaHckuif rocynapcTBEHHBIH
apXHTEKTYPHO-CTPOUTENIbHBIA YHUBEPCUTET (Jlajiee — YHUBEPCHUTET).

1.3  IlomHoe oduimaibHOE HAaNMEHOBAHWE IMOAPA3/CICHUS: YIPABICHUE KaJIpoB U
JIeJIONPOU3BOACTBAa  (peiepaibHOrO0  roCyJapcTBEHHOro  OIOKETHOro  00pa3oBaTesIbHOIO
yupexaeHusi Beicmero oOpa3oBaHusi «Ka3aHCKMM rocylapCTBEHHBI  apXHTEKTYPHO-
CTpOUTENbHBIA yHUBepcUuTeT». CoKpamenHoe HauMeHoBaHue: YK/I.

14 B cBoeli [eATENBHOCTH YIPABICHHE PYKOBOACTBYETCS  JEHCTBYIOIIHUM
3akoHOJarenbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuun u PecnyOnmuku Tartapcran; aeicTByIOIIMMU
3aKoHO/JaTeNbHBIMH akTaMu Poccuiickoit ®eneparmuu u Pecnybmuku Tarapcran o Tpyze;
OCHOBHBIMH TIOJIOXKEHHSAMH [ OCyAapCTBEHHOW CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIlMOHHOIO obecredeHust
ynpasnerus (I'CIOVY); rocynapcTBEHHBIMH CTaHIapTaMH, pa3paboTKamu, IpaBHIIAMH,
UHCTPYKIUSMH, METOJAMYECKUMH PEKOMEHIAIMIMHU YyupexacHui denepajbHOro apXHBHOIO
areHTCTBa; Y CTABOM YHHUBEPCUTETA; PEUICHUSIMH YUYEHOr0 COBETa YHHBEPCHTETA; IPHKA3aMU U
pacrnopspkeHusIME pektopa; [IpaBuiamMu BHYTpEHHEro TPYyIOBOTO pacHopsiika YHHBEPCHUTETa;
HacrosiuM [losoxxeHueM.

1.5 VK]l Bo3rjiamisieT HaYaJbHUK yIPaBJICHUs, KOTOPBI Ha3HA4YaeTCs Ha JI0JDKHOCTb
U OCBOOOXTAeTcsl OT JOJ/DKHOCTH IIPHKa30M pEKTopa B COOTBETCTBUH C JIEHCTBYIOIIUM
3aKOHO/1aTEILCTBOM.

1.6 IllratHoe  pacnucaHWe  ympaBieHHs  pa3pabarbiBaeTcss  YIIpaBICHHEM
OyXrajaTepckoro y4yera ¥ (MHAHCOBOTO IUIAHUPOBAHMS U YTBEPIKIAETCSI PEKTOPOM.

1.7  YK]I umeer cienyromue neyaTd U MTaMIIbL:

1.7.1 Orpena kaapoB

- KpYIJIyIO IIe4aTh C HAUMEHOBAHUEM OT/IENIa U YHUBEPCHUTETA,

- [ITaMIT ¢ HAUMEHOBAaHUEM YHUBEPCUTETA;

- mramn «BepHoy;

- mramn «Komusy;

- IIeYaTH | IITaMIIBI IS BEIEHUSI CEKPETHOTO JEIONPOU3BOICTBA.

1.7.2 Ortaena nenonpou3BOACTBA

- LITAMIT O 3aBEPEHUH MOINUCH C HANMEHOBAaHHEM OT/IEJIa U YHUBEPCHUTETA,

- [ITaMIT ¢ HAUMEHOBAaHUEM YHHUBEPCUTETA U €T0 aJIPECOM;

- [ITAMIT ¢ HANMEHOBAaHUEM OT/IEeJIa, [1€YaTh C HAUMEHOBAaHHUEM YHHBEPCHTETA,

- mramn «BepHoy;

- mramn «Komusy;

- TaMI «3aKa3Hoey;

- ITaMIT «3aKa3Hoe C YBEIOMIICHHEM;

- [ITamIl ¢ HAMMEHOBaHWEM yHHBepcHTeTa, ero aapecom, OKIIO, NHH, OI'PH u
KIIIT;

- [ITaMIT C HAUMEHOBAaHHEM YHUBEPCUTETA.




2 3anaun u QyHKIUH

& Hesrensrocts VK| Hanpaenena Ha noa6op nepcoHana, opOopMIICHHE BH)KEHHUS
M yHeTa JIMYHOro COCTaBa yHHBEPCHTETA, pOPMUPOBAHHE MOTOKA JIMYHBIX JIE] COTPYIHHUKOB H
CTY/ICHTOB YHHBEPCUTCTA, IOKYMEHTAIHOHHOE O0ECTIEYEHHE YIIPABIICHUS YHUBEPCHTETOM.

2.2 Ha YK]I BO3/IOX€EHBI CIIEAYIONIHE 3a1aUH:

2.2.1 HanoJHEHHE IITATHOrO PACIHCAHUS YHUBEPCUTETA;

2.2.2 BeseHHWe ydyeTa JIMYHOTO COCTABA COTPYLAHHKOB M CTYJIEHTOB YHUBEPCHTETA,;

2.2.3 3amura CBeJICHHH, COCTABISIOMMX TOCYIAPCTBEHHYIO TaiiHy;

2.2.4 obecnieyeHue eAMHOrO MOPSIKA IETONPOU3BOICTBA B YHHUBEPCHTETE;

2.2.5 xoHTponk 3a hopMupOBaHHEM U OPOPMIICHHEM € B YHHBEPCHTETE;

2.2.6 KOMIUIEKTOBaHHE apXHBa, HCIOJIB30BAHHE, OCYIIECTBICHHE ydeTa, CO3JaHHe
CIIPaBOYHOIO amnmapara, oOecleYeHHe COXPaHHOCTH IPHHATHIX HA XPaHEHHEe JIOKyMEHTOB, a
TAIOKE CBOCBPEMEHHasi I€pefiaya JOKYMEHTOB ApxuBHOTo ¢oHza PO Ha rocymapcrBeHHOe
XpaHEeHHe.

2.3 B cooTsercTBHH C OCHOBHBIMH 3aauamu YK]I pealu3yeT ciaeayromue GyHKIUn:

23.1 nmoxymenTmpoBanme  odopmieHHMS  npHeMa, YBOJIBHEHHSI,  II€peBOja,
TIEpEMCIIICHUS, KOMAaHUPOBAHHS, IIOOIIPEHHS COTPY/JHHKOB YHHBEPCUTETA, NPEIOCTABIICHHS UM
OTITyCKOB B COOTBETCTBHH C TPYJIOBBIM 3aKOHOATEILCTBOM;

2.3.2 ydyacTMe B OpraHM3alMH KOHKYPCOB M BHIGOPOB HA 3aMEICHHE JOJDKHOCTEH
NIeIarOruYeCKMX pabOTHUKOB, OTHOCSIIUXCS K POo(eCCOPCKO-TIPEIIONABATELCKOMY COCTABY:;

2.3.3 BemeHwe ydera JIMYHOTO COCTAaBa COTPYIHHKOB YHHBEpPCHTETa, O(OpPMIIEHHE
JUYHBIX JIE]T COTPYIHUKOB YHHBEPCUTETA, BHECEHHE B HUX HOBBIX JIAHHBIX

2.3.4 BeneHue TMYHBIX KAPTOYEK COTPYTHUKOB YHUBEPCHUTETA,

2.3.5 BesleHHE TEKYIIEro y4eTa NepcoHaNa ¢ HCIOIE30BaHUEM CPEJICTB aBTOMATH3AIlHH;

2.3.6 odopmieHHE M BblIaYa MOJHCOB MEJUIMHCKOTO 06S3aTeLHOrO CTpPaxoBaHUs
COTPY/JIHHKAaM YHUBEPCHTETA,

2.3.7 noproroBka JOKyMEHTOB s  O(pOPMIICHHUS CTPaxoBBIX  CBHUICTEIILCTB
TOCYNapCTBECHHOTO NICHCHOHHOIO CTPaXOBaHHs COTPYAHAKAM YHHBEPCHTETA M TOCIEYIOMAst HX
BbIJIa4a

2.3.8 obopmieHne OGONBHHYHBIX JIHCTOB COTPYXHHKOB YHHUBEPCHUTETa B 4YacTH
3anonHeHus ceeieHui o craxe, MHH corpynuuka u nomepe CHUJIC;

239 npuem, 3amonHeHHe, XpaHEHHE, BBIIaYa TPYAOBBIX KHHMKEK B COOTBETCTBHH C
Wuctpykumeit o nmopsiake BeeHHs TPY/IOBBIX KHIKEK.

2.3.10 xpanenme u y4er GIAHKOB TPYJOBBIX KHHXKEK W BKJIAIBIIICH B TPYZOBBIEC KHUXKKH;

2.3.11 moaroToBka M BBIIAYa M0 TPEGOBAHHIO COTPYAHHKOB YHHBEPCHUTETA CIIPABOK H
KOMUH JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHE C JISHCTBYIOLIMM TPYI0BBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM;

2.3.12 moAroToBKa MEKTPOHHBIX 06PA3OB JOKYMEHTOB JJIs TEPPUTOPHUATIBHBIX OPraHOB
Ilencuonnoro ponna Poccuiickoii ®enepanyu;

2.3.13 moAroToBKa MaTepHANIOB JUIS IPEICTAaBICHUS COTPYJIHUKOB YHHMBEpPCHTETA K
MOOIIPEHHUIO U HArPAXKIACHHIO;

2.3.14 KoHTpONb 3a HCIOJHEHHEM COTPYJHHKAMH YHMBEPCUTETA  JIOKAJIbHBIX
JOKYMEHTOB YHUBEPCHUTETA 110 BOIIpocaM paboTHI C KajpamH;

2.3.15 opranmsanus  KOHTPONS 32 COCTOSHHEM TPYAOBOM  JMCIMIUIMHBI B
TIO/Ipa3NCNICHASX YHUBEPCHUTETa H COOJNIOJACHHEM COTPYAHHKAMH YHHBEPCHUTETA IIPABHII
BHYTPEHHEI0 TPYIOBOIO PaCHOPSIKa;

2.3.16 cBsI3b CO CTOPOHHHUMH OPraHM3aLKMAMH 110 BOIPOCAM noadopa KaJipos;

2.3.17 pa3paboTka M IpOBEeJEHHE MEPOIPHATHH 110 3alUTe rOCYJApCTBEHHON TalHBI U
MH(pOPMAlMH ¢ OTPaHHYECHHBIM JOCTYIIOM H OT €€ YTEUKH II0 TEXHHIECKUM H JpYTUM KaHajlaM B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoii ®enepanuu;

2.3.18 BeneHue JMYHBIX JIEN CTY/CHTOB YHHBEPCHTETA, CBOEBPEMEHHOE BHECEHHE B HUX
HOBBIX JIAHHBIX;




2.3.19 BBImaua no TpeOOBAaHHIO CTYJECHTOB CIPaBOK 00 OOy4YeHHH, KONHH JOKYMEHTOB,
HaXOJSIIUXCS B IMYHOM JI€Jie CTYACHTOB,

2.3.20 noaroroBKka JOKyMEHTOB JUIsi OQOPMJIEHHS CTPaxOBBIX  CBHJIETEIHCTB
roCy/IapCTBEHHOIO0 IEHCHOHHOIO CTPaXxOBaHMs CTYJACHTaM YHHMBEPCHUTETAa M IOCJEAYyIoUmas HX
BbIJIaYa;

2.3.21 orpaboTka IPUKA30B U PACHOPSHKEHHUH 110 CTYAEHTaM;

2.3.22 cBOeBpeMEHHas IPOBEpPKa OTPAOOTKU NPHUKA30B U PACIOPSIKEHUM TUPEKIUAMH B
cucreMe «1C» u yBenomiieHHe NUPEKIUH 00 omubKax, JOMYIIEHHBIX B MpOIEecce OTpabOTKH
UMM IPUKA30B.

2.3.23 npueM OOXOOHBIX JIMCTOB CTYJEHTOB, OKOHYHMBIIHMX YHHUBEPCHTET HIIH
OTYHCJICHHBIX M3 YHHBEPCHTETA M BbIJa4ya UM aTTECTaTOB O CPEAHEM HIIM CPEIHEM CIIEIHAIBHOM
oOpa3zoBaHuH

2.3.24 npueM, ydeT, pETHCTpallMsi U OTIpaBKa KOPPECIIOHICHIMH, MHCeM, GaHaeposei
JOKyMEHTOB, B TOM 4ucie noj rpudom «JICIIy;

2.3.25 opranu3anus o6paboTKH BXOISIIUX JOKYMEHTOB YHHBEPCHUTETA,

2.3.26 yderHO-cipaBo4Hasi paboTa C JOKyMEHTaMH;

2.3.27 obecneyeHre €IUHOTO IOPAAKA XPAHEHUS JIOKYMEHTOB M ONEPATHBHOIO
UCIIOJIb30BaHMs JOKYMEHTAIlMOHHOM HH(pOpMAaIHH;

2.3.28 opranu3anus XpaHEHHE OPHTHHAIOB OPraHU3allMOHHBIX JIOKYMEHTOB (IIPHKAa3bl,
NI0JIOKEHHE O CTPYKTYPHOM IOApA3ACICHUH, PETJIAMEHTHI U JIp.);

2.3.29 pazpaboTka, TNPOCKTUPOBAaHHE, OpPraHU3ALMs THUPAKHUPOBAHUA OJIAHKOB U
OT/IENIBHBIX (OPM HOKYMEHTOB, HUX Y4YeT, OOeCleYeHHe HMMH COTPYAHHKOB YHHBEPCHUTETA,
3aHUMAIOIUXCS COCTABJICHHEM JOKYMEHTOB;

2.3.30 pa3paboTka HHCTPYKIUH 10 EJIOMPOU3BOJCTBY B YHHBEPCUTETE;

2.3.31 pa3pabGoTka CBOJHOI HOMEHKJIATYPHI JET;

2.3.32 KOHTPOJIb HaJ H3TOTOBJICHUEM, HCIIOJNB30BAHUEM M XPAaHCHHEM I€4aTed u
IITaMIIOB CTPYKTYPHBIMH IOAPA3ICICHUSIMH YHUBEPCHTETA;.

2.3.33 moAroToBKa NpPHUKa30B PEKTOpa, PACIOPSDKEHHN PEKTOpa M IHPOPEKTOPOB IO
OCHOBHO# JIESTEIbHOCTH YHUBEPCHTETA;

2.3.34 3aBepeHuHE KONHU JOKYMEHTOB;

2.3.35 pa3paboTka MEpOIpPUSATHH 10 COBEPUICHCTBOBAHHIO (hOpM H METOIOB pabOTHI C
JOKYMEHTaMH, a TaK)Xe II0 IIOBHIECHHIO HCIOJIHUTENbCKOW JUCHUIUIMHBI B JIAHHOM
HalpaBJICHNUH;

2.3.36 obobmenue CBEOEHHH O XOIe M pe3yJbTaTax HCIOJIHEHHS JIOKYMEHTOB,
HaXOJSIIUXCSI HA KOHTPOJIE;

2.3.37 KOHTpPOJIb 3a HCHOJHEHHEM COTPYAHHKAMH YHHBEPCHTETa JIOKAJIBHBIX
JIOKYMEHTOB YHHBEPCUTETA 110 BOIIPOCAM JIEJIONIPOU3BOICTBA;

2.3.38 npueM He mo3gHee 3-X JIET MOCIE 3aBEpIIEHHS JEIOMPOHU3BOACTBOM, y4YeT U
XpaHEHUEe JOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX IIOJpa3/ieJicHHH yHHBepcuTeTa, 0OpaboTaHHBIX B
COOTBETCTBHH C TPEOOBAHHUAIMH, yCTAHOBICHHBIMU De/iepalIbHbIM apXUBHBIM aréHTCTBOM;

2.3.39 pa3zpabotka u cornacoBanue ¢ HanuonanpaeM apxuBoM Pecriy6nmuku Tarapcran
rpadguka npeicTaBICHUs] OMKCEH HAa paCCMOTPEHHE 3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHON M METOIHYECKOU
xomuccuu (JIIMK) I'ocynapcrBennoro komurera Pecnybnuku TaTapcTan mo apXuBHOMY A€ty
U nepenava J0KyMeHTOB ApXxuBHOro ponia P® Ha rocysapcTBeHHOE XpaHEHHUE;

2.3.40 cocraBieHHMEe M INpPEACTAaBICHHE HE IO3[HEE 3-X JIeT IMOCNEe 3aBEpUICHUs
JIEJIONIPOU3BOCTBOM TOJIOBBIX Pa3JIeNIOB ONHUCEH /e MOCTOSIHHOIO XPaHEHHS U 10 JMYHOMY
COCTaBy Ha pacCMOTPEHHE IOCTOSHHO JEHUCTBYIOLIEH KCIIEPTHON KOMHUCCHHM YHUBEPCUTETA U
OIIMK T'ocynapctBennoro komurera Pecriy6inku Tatapcran o apxuBHOMY ey,

2.3.41 opranmzamusi pabOTBl IO 3KCIEPTH3E IIEHHOCTH apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
(OpMHPOBAaHHUIO JOKYMEHTOB B JeJIa IIOCTOSHHOTO M BPEMEHHOI'O XpaHEeHHs, yJacTue B pabore
MIOCTOSTHHO JEHCTBYIOMIECH SKCIEPTHON KOMUCCHU YHUBEPCUTETA;

2.3.42 npoBeeHUE DKCIEPTU3Bl LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpPAHSIIMXCS B apXuBe
YHHBEPCHUTETA;




2.3.43 noAroToBKa CBOJHBIX ONHMCEH EIUHMI{ MOCTOSHHOTO M BPEMEHHOIO CPOKOB
XpaHeHHs, a TaKKe ONMCed Iel, aKTOB i1 Tepefiadyd JOKYMEHTOB Ha TIOCyAapCTBEHHOE
XpaHEHHE, Ha CIHCAaHHE W YHHYTOXEHHE MATEpHaoB, 00 YHHYTOXXCHHH JOKYMEHTOB, CPOKH
XpaHEHHs! KOTOPBIX UCTEKIIH;

2.3.44 cosnanue, NONMOJIHEHHE U COBEPIICHCTBOBAHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO AlIapara K
XpaHSIUMCST B apXMBE€ YHUBEpCHUTETa JellaM H JIOKyMEHTaM, oOeclledeHHe ero
IPEEMCTBEHHOCTH C HAay4YHO-CIIPaBOYHBIM annaparoM Hanuonansaoro apxusa PT;

2.3.45 undpopmMupoBaHHE PYKOBOJACTBA M COTPYAHHKOB YHHBEPCHTETAa O COCTaBe H
COJIEp)KaHUH JJOKYMEHTOB apXHUBa YHHBEPCHUTETA;

2.3.46 Bbiaua B yCTAaHOBJIEHHOM HOPS/IKE J€JI, JOKYMEHTOB WM KOMHH JOKYMEHTOB B
LEAX CIIy’>KeOHOTO M HaAy4YHOT'O MCITOJIb30BAHMS;

2.3.47 ucrnonHeHWe 3alpOCOB OPraHM3ALMil M 3asABIECHHH TpaXaaH o6 yCTAHOBICHHH
TPYAOBOrO CTaXa M MO JPYrHM BOIPOCaM COIMAJIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, BBIaYa B
YCTAQHOBJICHHOM IOPSJIKE KONHUH JOKYMEHTOB U apXHUBHBIX CIIPABOK;

2.3.48 XOHTPONL 3a NPAaBHIBHOCTBIO (OpMHUpOBaHHS U ODOPMIICHHS 1€l B
A€TIONIPOU3BOJICTBE, & TAKXKE MMOJATOTOBKOM JIEJI K Ilepe/jaue B apXUB YHHBEPCUTETA.

2.3.49 KOHTPONL 3a CBOEBPEMEHHOCTBIO IIOCTYIUIEHMS B AapXHB YHHBEpPCHTETA
JIOKYMEHTOB, 3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJICTBOM;

2.3.50 moaroroBka M mepenaya B YCTAQHOBJICHHOM IIOpSKE Ha XpaHEHHE B
Hanmonansnsiii apxuB PT nokymenToB ApxusHoro ¢onna P®;

2.3.51 npoBenieHHEe  HHCTPYKTaXEH  COTPYJMKOB  YHHBEPCHTETA O  HOPSIKE
(GopmMupOBaHHS, TOATOTOBKH U C/IQYH €Nl B ADXHB YHHBEPCHTETA;

2.3.52 npencrasnenne B HamwonaneHeni apxus PT cBenenmii o cocraBe W o6beme
JIOKYMEHTOB I10 YCTaHOBJIEHHOMU (opMe;

2.3.53 xOHTPONb 3a (HU3MYECKMM COCTOSHHEM [OKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHOCTHIO MX
BOCCTAHOBJICHHSI, COOJIIOZICHAEM B IIOMELICHUSX apXUBa YHUBEPCUTETA YCIOBHH, HEOOXOAUMBIX
JU1s1 06€CTIeYeHUs] COXPAaHHOCTH JJOKYMEHTOB; :

2.3.54 KOHTPONb COGNIONECHHS NPABHJI MPOTHBOIOXAPHOMW 3alIUTHI B IMOMEIICHHSX
apxuBa YHUBEPCHUTETA;

2.3.55 nmoaroroBka omepaTUBHON HMHGOPMAILUK O XOJ€ BHIIOJHEHHS KOHTPOIMPYEMBIX
3aJIaHuii ¥ MOPYYEHUH IS pyKOBOJCTBA YHHBEPCUTETA;

2.3.56 cocraBieHHE BCeH YCTAHOBJICHHOM OTYETHOCTH IO BOMPOCAM, OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHIIMH yTIPaBJICHHUS.

3 CrpykTypa u ynpaBieHue nesteabHocThio YK

3.1 B cocras YK]I Bxomur Otaen kaapoB (cokpamenHoe HaumeHoBanue — OK) u
Ornen nenonpou3sBoscTBa (CoKpameHHoe HanMeHoBanue — OJI).

3.2  Ha OK Bo3znaraercs ucnoiHeHue (QyHKumi, ykazaHsex B mm. 2.3.1 — 2.3.23,
2.3.56 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.

3.3  Ha O]] Bo3naraercs ucnonHeHwe (GyHKIMH, yKasaHHBIX B mm. 2.3.24 — 2.3.55,
2.3.56 HACTOSIIETO MOJIOXKEHHS.

3.4  HemnocpexactBeHHoe pykoBoacTBo YKJI ocymecTsisier HayaabHUK, Ha3HAYAEMbIH
Ha JIOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAeMBIif OT JOJDKHOCTH IPHKAa30M DPEKTOpa B COOTBETCTBHH C
JEUCTBYIOIUM 3aKOHOATEIECTBOM.

3.5  Havaneauk YK]I neiicTByeT B COOTBETCTBHH C HACTOSIIUM IIOJIOKEHHUEM.

3.6  HenocpencrBennoe pykoBoactBo OK  ocymecrsiaser nHadamsauk OK,
Ha3HAYaeMblii Ha JOJDKHOCTH M OCBOOOXHAeMbIH OT JOJDKHOCTH IIPHKAa30M peKTopa II0
[peACTaBlIeHUIO HavanbHuka Y KJI.

3.7  Hauaneauk OK u paborauku O]l nomunsstoTcs HayanbHuky YK]I.

3.8 B mepumon orcyrcrtBus HavanbHuKa YKJ] ero 3amernaer paGOTHHK ynpaBjeHMs,
Ha3HaYaeMblif PHKa30M pEKTOpa.




4. IlpaBa, 0653aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTb

4.1 VK]I umeer mpaso:

4.1.1 TpeGoBath OT CTPYKTYPHBIX NOIpA3NeeHHH YHHBEPCHTETA ClIeyIoIHe,
HE0OXOMMMBIE /ISl IOJTHOLEHHOH PaGOTHI YIIPABJICHHS, MATEPHAIBL:

—  TEpPCOHAIBHBIC IaHHbIC 10 COTPY/IHUKAM M CTYJIECHTaM yHHBEPCHTETA;

— JOKYMEHTBI JUI IPOBEJCHUS KOHKYPCHOrO OTOOpa W BHIOODOB Ha 3aMEIICHHE
JOJDKHOCTEH Mpo(eccopeKo-IpenoaBaTeIbcKoro CoCTaBa;

—  XapaKTepUCTUKH Ha COTPYHHKOB YHHBEPCHTETA, IPEACTABIISIEMBIX K MOOIIPEHHIO
HarpaxJIeHuIo;

— MaTepuajibl Ha HapyIIHUTEIEH TPYAOBOM TUCIIUILIMHEL,

— rpaQHKH OTIIyCKOB Ha COTPYIHUKOB.

4.1.2 nNpenCTaBUTENBCTBOBATH B  CTOPOHHUX  OPraHH3alMsX MO BOIIpOCaM,
OTHOCSIIIUMCSI K KOMIIETCHIIUH YIIPABIICHHS;

4.1.3 paBatb B mpenenax CBOEH  KOMIIETEHIHMH  yKa3aHHs CTPYKTYpPHBIM
TO/pa3/IC/ICHUSAM yHUBEPCHTETA 110 [OAO0PY, yIETy, PACCTAHOBKE H IIOArOTOBKE Ka/POB;

4.14 xomatalicTBOBAaTB IEpel] PYKOBOJCTBOM YHHBEPCHTETA O MOOIIPEHUH
OTIIMYUBIIMXCS ~ COTPYIHMKOB YHHBEPCHTETa W HAKa3aHHM HapyIIMTENed  TpyHOBOif
JUCHUTUTHHBL,

4.1.5 ynocToBepsATH JOKYMEHTHI [0 JIAYHOMY COCTABY;

4.1.6 onpemenAT, 3ama4M [0 KaJpOBOMY OOGECIICYCHHIO, 3aIUTE CBEJICHUH,
COCTaBJIIOIIMX IOCYapCTBEHHYIO TaiHy, NOKyMEHTAllHOHHOMY OOECIIEYEHHIO YIIPABJICHHS B
YHUBEPCHUTETE;

4.1.7 sanpammBath OT CTPYKTYpPHBIX NOJIDA3NENHUH M COTPYIHHKOB YHHBEPCHTETA
CBEJICHH S, MaTepHaIbl K HH(OPMAIIKIO, HEOOXOUMBIE JUIsl PENIEHHS 33144 YIIPABJICHHS,

4.1.8 BO3BpamaTh MCHOJHHUTENSM Ha JAOPaGOTKY JOKYMEHTHI, MOJTOTOBIEHHBIE C
HapylIEHUEM YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBaHMIA; ‘

4.1.9  KOHTPOIMPOBAaTH CPOKH HCIONHEHHS JNOKYMEHTOB, 3alpallkBaTh ¥ CTPYKTYPHBIX
TOZIpa3/IeNICHU M MCTIOJIHUTETIEH CBEICHUS O XOJIe HCIIOJHEHHS JTIOKYMEHTOB;

4.1.10 uadopMupoBaTh peKTOpa O CIydasX HapyIICHHS MOApA3JICICHUSMA U
AOJDKHOCTHBIMM JIMI[AMH YCTAHOBJICHHBIX IIPABHJI M CPOKOB PabOTHI C JOKYMEHTAMH;

4.1.11 3HaKOMHTBCS € JIOKATGHBIMH JOKYMEHTAMH YHHBEDPCHTETA [0 HAIPABICHHUSIM
JIEATENbHOCTH YTIPaBJICHHUS,

4.1.12 umeTh 0GOpyHOBaHHBIE pabo4YHe MeCTa, B TOM YHCIE aBTOMAaTH3UPOBaHHBIE,
CPE/ICTBA BBIYHCITHTEIBHOM TEXHHKH U CBSI3U JUIsl pAGOTHHKOB YIIPABIICHHS;

4.1.13 nopInaTh KBaTU(GHKALHIO PAGOTHUKOB YIIPABJICHHS.

4.2 YK] o6s3aHo0:

4.2.1 coxpaHATh KOH(HICHIHAILHOCTh CBEAECHHUH, 06Pa3yIOIMXCs B XO/I€ BBIIOJIHEHHUS
(byHKIM, BO3JIOXKEHHBIX HA HETO;

4.2.2 BBINONHATH YKa3aHHUS U IIOPYYEHHS PYKOBOJCTBA YHHBEPCUTETA.

5 IIpaBa, 00513aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTH PAGOTHUKOB M HauanbHuKa YK ]|

5.1 IIpaBa, 00sA3aHHOCTH M CTENEHb OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB YKJI BEITEKaroT
U3 UX JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKLMI B HacTosmero ITonoxxeHus.

52  Illpwm usmenennn QyHKUMi ¥ 3a1a4, CTOSIMX Tepen paGOTHUKAMH YIpaBIICHHS,
JOJDKHOCTHBIE MHCTPYKIIMY IIEpPECMaTPUBAIOTCS.

5.3  PaboTHuKH ympaBieHHs HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a HECOOIIONEHHE TPeGOBAHMI
HOPMAaTHBHBIX aKTOB YHHBEPCHTETA, YCTAHABJIMBAIONIMX IOPSANOK pabOTHI ¢ MEPCOHATBHBIMU
NaHHBIMH, B IIPEJieIaX, YCTAaHOBJICHHBIX TPYJAOBBIM JJOTOBOPOM (CITY)KEOHBIM KOHTPAKTOM);

54  PaboTHMKM  ynpaBleHHS  HECYT  OTBETCTBEHHOCTh  3a  pasIJIallleHHe
KOoH(ueHIMaTbHOM HH(BOPMAIHH, B T.4. IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, B IIPE/IENAX, YCTAHOBIEHHBIX
ACHCTBYIONIUM  aJIMMHHCTPATHBHBIM, YTrOJOBHBIM M TPaXJAaHCKMM 3aKOHOAATEHCTBOM
Poccuiickoii ®enepanuu.




5.5  Havamsaux YK]I ne#icTByeT B COOTBETCTBHH ¢ HACTOSIIHM MOJIOKESHUEM.

5.6  Havampauk YK]I umeer mpaso:

— paspabaThIBaTh JODKHOCTHBIE HHCTPYKIIMH HA paGOTHUKOB YIPAaBIICHHS,

— IOJIHMCHIBATH M COTJIACOBBIBATH JOKYMEHTHI B IIpeIeiiax CBOEH KOMIIETEHIIHH;

— BHOCHTb Ha pacCMOTPEHHE KypUpYIOIIEMY IOZpa3/ieliecHHe PYKOBOJHUTEIS
NPE/UIOKEHHsST O HA3HAYCHUH, IEPEMEICHHH H YBOJBHEHHH pPabOTHUKOB YIPAaBIECHHS, HX
MOOIIPEHUH U HAJIOXKEHHUU Ha HUX B3BICKAHUIA;

— BHOCHTb KYPHPYIOIIEMY IIOJpa3/ie/IeHHEe PYKOBOJUTEIIO MPEIOKEHHS 110 CO3IaHHIO
yCIIOBHH, HEOOXOAWMBIX [UIs BBHIIONHEHHS BO3JIOKECHHBIX HA YyIpaBieHHe GQYHKIHH H
yJIy4IIEHUs yCIOBHH Tpyia paOOTHHUKOB yIpaBJIeHHUS.

5.7  Hauaneauk YK]I 06s3an:

- PYKOBOIUTH BCEH MAEATENHLHOCTHIO YNpaBleHHs U obecrneunBarh 3pQeKTHBHOE
HCIIOJIB30BAaHHE €r0 PECYPCOB;

- PYKOBOIMTE ()OPMHPOBAHHEM TOMOBBIX M INEPCHEKTHBHBIX IUIAHOB PaGOTHI
yIIpaBJICHHS;

- peryaMpoBaTh  MPOHM3BOJACTBEHHBIE  OTHOIIEHUS  MEXAYy  pabOTHHUKaMH
yIIpaBJICHHUS,

- BHOCHTBD IIPOEKTHI IPUKA30B M PACIIOPSDKEHHUE I10 AESTEIBHOCTH YIIPABIICHHUS;

- NPOBOAMTL  HEOOXOMMMBIE HMHCTPYKT@XH W  BECTH  COOTBETCTBYIONIYIO
JIOKYMEHTAIUIO 10 OXpaHe TPyJla ¥ TEXHUKE 0€3011aCHOCTH;

- PYKOBOJMTEH IIPOLIECCOM KOMIUIEKTOBAHHS KaJpaMH B COOTBETCTBHH C LEJISIMH,
CTpaTeruel pa3BUTHS YHUBEPCHUTETA,

- OpraHu30BBIBaTh paboTy 1Mo pa3paboTKe MPOrHO30B, TEKYLIEH M IEPCIEKTHBHON
NOTpeOHOCTH B KaJipax;

- NPUHAMATH y4acTHe B pa3pabOoTKe KaApOBOH IOJMTUKH M KaJPOBOM CTpaTerdu
YHHUBEPCUTETA, :

- obecrieunBaTh y4eT JIMYHOTO COCTaBa COTPYAHHKOB YHHBEPCHTETa B
COOTBETCTBHH C JACHCTBYIOIIMMH IIPABUJIAMH ¥ MHCTPYKIHSAMH;

5.8  HavanpHHK ynpaBiieHHsI HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

— CBOEBPEMEHHOE M Ka4yeCTBEHHOE BBIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX  HACTOSIIUM
ITonoxxenreM Ha ynpapieHue 3a/1a4 ¥ QyHKIUH yrpaBieHHUS

— co0moieHue IeHCTBYIONIETr0 3aKOHOIaTEILCTBA;

— TMOCIEACTBUS NPUHMMAEMbIX MM pPEUICHUH, COXpaHHOCTP © 3(deKTUBHOE
HCIIOJIb30BaHHE MMYIIECTBA YIPABJIECHH, a Takxke (PUHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHBIE PE3YJILTATHI €r0
JIeSITEeIbHOCTH;

— cobmojgenue paboTHMKaMH ynpaBieHus [IpaBun  BHYTpEHHErO  TpPYIOBOIO
pacropsika, TEXHHKH 0€30acHOCTH, IPOM3BOACTBEHHOM CaHHTAPUM M MeEp IOKAPHON
0e30MacHOCTH.

6 B3auMooOTHOIIEHUS U CBSI3U

VYrpasnenue B CBOeH EATETHHOCTH B3aUMOICHCTBYET:

6.1 Co BceMH CTPYKTYpHBIMH IOJpa3JeNCHHSIMH — 110 KaJpOBHIM BOIPOCAM,
BOIIPOCAM  3allMTHl CBEICHHH, OTHOCAIIMXCA K TOCYJAapCTBEHHOM TaifHE, BOIpPOCAM
JIEJIOTIPOU3BOICTBA.

6.2  CIOpuauyeckuM OTIEIIOM — IO BOIPOCAM:

— wuHbopManuu 00 H3MEHEHHSX B JCHCTBYIOIIEM 3aKOHOIATEIHCTBE W IIPABOBOTO
obecnieueHus pa3pabaThIBaeMbIX KaJpOBBIX TOKYMEHTOB;

— BH3MPOBAHHMS IIPHKA30B O IIPUEME, YBOJIILHEHUH, IEPEBOIC, YCTAHOBICHHH HAJ0aBOK
U JIOIUIAT, OYEPEIHBIX OTIYCKaX COTPYAHUKOB YHHBEPCUTETA.

6.3 C Vmnpasnenuem Oyxranrepckoro ydera ¥ (HHAHCOBOIO KOHTPOJS — IIO

BOIIpOCAM:




— BH3HPOBAHHS IIPUKA30B O IPUEME, YBOJILHEHUH, IIEPEBOJIE, YCTAHOBIECHHH HAI0aBOK
H JIOIIAT, OYEPEIHBIX OTIYCKaX COTPYIHUKOB YHHBEPCUTETA,

— yuera pabo4ero BpeMeHH.

— TOJYYeHHsl INTATHOIO PAaClUCAaHHs Ha COTPYJHHKOB YHHBEPCHTETa M M3MEHEHHH K
HEMY;

6.4  Co CTOPOHHHMH OPraHH3AIHIMY:

— ¢ IlencrnonnsM onmom PecryGmuku Tarapcran — mo BonpocaMm odopmiieHuss u
nepeoOpMIICHHSI  CTPAXOBBIX CBUJIETENHCTB I'OCYIAPCTBEHHONO MEHCHOHHOTO CTpaxOBaHHUS
COTPYIHHKOB M CTYJICHTOB YHUBEPCUTETA,;

—  C TePPUTOPUAILHEIMH CITy)KOaMH 3aHATOCTH — 110 BOIIPOCAM 1060pa KaIpoB.

— € MUTPALMOHHBIMH CITy’KOaMHu — 10 pueMy Ha paboTy HHOCTPAHHBIX COTPYIHHKOB.

Havansauk YK N.III. Xapucos



