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IIPUKA3
O6 yreepxaenun [lomoxenus 06 apxuBe yHUBEpCUTETA

B cooTBeTcTBUM ¢ uacThr0 2 craThu 13 QenepanbHOrO0 3aKoHa OT 22
oKTsI0pst 2004 r. Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM gnene B Poccumiickoit ®enmeparumy,
npukasoM PenepansHOro apxuBHOro arentcrBa or 11.04.2018 Ned2 «O6
YTBEP)XKICHUHU MTPUMEPHOIO IOJI0KEHUS 00 apXUBEe OpraHu3aim»

[IPUKAa3bIBAIO:

. YtBepauth npunaraemoe IlonokeHne o6 apxuBe (enepanbHOTrO
TOCYTapCTBEHHOTO  OIOMKETHOrO  00pa30BaTENbHOTO  YUPEXKIEHUS BBICIIErO

obpasoBanust  «KasaHCKHMII TOCYIapCTBEHHBIH — apXHTEKTYPHO-CTPOUTEIbHBIMH
YHUBEPCUTETY.

Q
Pextop P.K.Huzamos
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Y TBepXKIEHO MPHUKA30M
(benepaIbHOro TOCYAapCTBEHHOTO
OrOIKETHOTO 00pa30BaTENBHOTO
y4YpesaeHUs Bblciero 00pa3oBaHUs
«KazaHckuii rocyJapCTBEHHBIH
apXUTEKTYPHO-CTPOUTEIHHBIH
YHHUBEPCHUTET»

or« 13 » 0§ 2019 Ne_¢gp &

Ionoxenue 06 apxuse GeneparsHoro TocyIapcTBEHHOT0 OFKETHOTO 00pa30BaTEIbHOTO
yUpEeXIeHHs BelcIero oopasosanus «KazaHckuit rocy1apcTBEHHBINH apXATEKTYPHO-
CTPOUTEIIbHBIA YHUBEPCHATET»

1. O0wue noIoKeHU

1.1.  Ilonoxenue o0 apxuBe (deAepaIbHOTO T'OCYIapCTBEHHOTO  OHOMKETHOIO
00pa30BaTENLHOr0  YUpEXKAEHUS BBICIIEro oOpasoBadus «KasaHCKHM ToCyIapCTBEHHBIM
apXUTEKTYPHO-CTPOUTENIBHBIA YHUBEPCUTET» (Jlasiee — ApPXHMB YHHBEPCHUTETA) pa3pabOTaHO B
COOTBETCTBUY IIPUMEPHBIM IOJIOKEHUEM 00 apXHWBE OPraHU3allNH, YTBEPKICHHBIM IIPHKA30M
DenepanbEOro apXuBHOTO arenTcTsa oT 11.04.2018 No42.

1.2,  ApxXWB yHMBEPCUTETa CO3[A€TCs HA TpaBax CTPYKTYPHOTO TOApa3IeIeCHHs,
OCYIIECTRIISIOMIETO XPAaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YIE€T U UCIIONH30BaHUE TOKYMEHTOB APXHBHOTO
¢orna Pocculicko#t Demeparuu, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIIE 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHS, B
TOM 9HCJIE IO JINYHOMY COCTaBy, OOpPA30BABIIMXCS B JIEATEILHOCTH YHHBEPCHTETA, a TaKXKe
MOJIOTOBKY JOKYMEHTOB K Ilepe/iade Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHue B | ocy1apcTBeHHOE OOIKETHOE
yupexnenue «l'ocynapcTBeHHsIH apxuB PecriyOiuku TaTapeTtany, HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHMS
KOTOPOTO BEICTYIAET YHUBEPCHTET.

1.3, YHHBEPCHTET COITIACOBBIBAET IOJNIOKEHHE 00 apXuBe ¢ DKCIEPTHO-IPOBEPOYHOM
U MeTonuYeckow Komwmecued ['ocymapctBeHHOro xommrtera PecmyGnukm Tarapcran 1o
apxusromy jeny (manee — DIIMK TocynapcreenHoro xomurtera PecryGiuku Taraperad 1mo
apX¥BHOMY JIENY). ;

1.4, B cBoeil paboTe apxuB yHHBEpCHTETA PYKOBOACTBYeTCA DenepatbHpM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Nel25-03 «O06 apxusHOM nene B Poccuiickoit Menepanyny (¢ A3MEHEHASIMHA OT
18.06.2017 r.), 3akonom Pecmy6umku Tarapcran ot 20.07.2017 Ne 63-3PT «O6 apxuBHOM Jene
PecyGnuku Tarapcrady, pacmOpSIUTETbHBIMH JTOKYMEHTAMH YHUBEPCHTET4, HOPMATHBHO-
METOINYECKAMHA  JTOKyMeHTamu (DeNlepallbHOr0 apXWBHOTO AareHTCTBa, | 0CymapCTBEHHOIO
Komurera Pecybuku Tataperan 10 apxuBHOMY €Ny, HAYYHO-METOINIECKUMHE Pa3paboTKaMH
locynapcreennoro  OrojkeTHOTO  yupexieHust «[oCyZapCTBeHHBIM apxuB Pecmy6imku
Tarapcrany v HACTOAIIUM TOJIOKEHHUEM.

2. CocraB JOKyMEHTOB ApXHBa YHHBEPCHTETA

ApXVB YHUBEPCUTETA XPAHUT:

a) JOKYMEHTEI IIOCTOSHHOIO B BpeMeHHBIX (cBbiie 10 j1eT) CpoKOB XpaHEHHUS, B TOM
YHCJIC JOKYMEHTBI 10 JIMIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECs B NESITEIbHOCTH YHABEPCUTETA;

0) JIOKYMEHTBI IIOCTOSSHHOTO XPaHEHHUS U JIOKYMEHTHI 10 JTHYHOMY COCTaBy (poHIa
(oB) opraHm3anUi-IpeIIeCTBEHHUKOB;

B) apXWBHBIE (QOHBI TUYHOTO IPOUCXOKIACHUS (TIPU UX HATTUUNH);

r) boua nors30BaEnd (apxuBa) (TP HATHYNHN);

) CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM M YUETHbIE TOKYMEHTHl ApXHBa
YHUBEpPCUTETA.
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3. 3agauu ApxuBa YHHBEPCHTETA

K 3azauam ApxuBa yHUBEpPCUTETA OTHOCATCS:

3.1.  OpraHusanusi XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX MPEAYCMOTpPEH IIABOM 2
IHonoxenwus.

3.2.  KommtekroBanue ApxuBa YHHBEPCHTETa JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMHCS B
NEeATEbHOCTA YHUBEPCUTETA.

3.3. VYder 10KYMEHTOB, HaXOAIIUXCS HA XPAaHCHUH B APXHUBE VHHBEPCHTETA.

3.4. UVcnonp3oBaHue JOKYMEHTOB, HAaxOIJAINMXCS Ha XpaHEHHH B ApXHBe
YHHBEpCUTETA.

3.5. IlomroroBka u CBOEBpeMEHHas Iepefada HOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma
Poccuiickoit @enepanny Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHe B [ 0Cy1apCTBEHHOE OFOKETHOE YIpEXKICHAE
«['ocynapcreennslit apxus Pecniybmmku Tataperany (agee — rocy1apCTBEHHBIN apXHB).

3.6.  Meroandeckoe pyKoBOJACTBO M KOHTPOJIB 32 GQOPMUPOBAHUEM H OPOPMIICHHEM JeT
B CTPYKTYPHBIX IIOApA3JEIeHUAX YHHUBEPCHUTETa ¥ CBOSBPEMEHHOM mepenaded X B ApXUB
YHHBEPCHUTETA.

4. OyHKIUH ApXUBa YHHUBEPCHTETA

ApPXUB YHUBEPCUTETA OCYILECTBIIAET CASNYIOMHUE QYHKITHH:

4.1.  Opranusyer OpueM JOKYMEHTOB TOCTOSSHHOTO W BpPeMEHHBIX (cBbime 10 mer)
CPOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCJIE MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B JEATEIILHOCTH
YHMBEPCUTETA, B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM TPapUKOM.

42. Benmer ydeT IOKYMEHTOB ¥ (HOHIOB, HAXOIIINIUXCS Ha XPAaHEHHH B ApPXHUBE
YHUBEDCHUTETA.

4.3. llpencrasnisier B rocy1apCTBEHHBIN apXUB YUETHBIC CBEICHHS 00 00BEME U COCTAaBE
XPaHSAIMXCS B apXUBE YHUBEPCUTETA TOKYMEHTOB ApxuBHOro horna Poccuiickoit @enepanuu u
ApYT¥X apXHBHBIX [JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSIKOM TOCYJapCTBEHHOTO YdeTa
IOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanuu.

4.4, CucremaTu3supyeT ¥ pa3MelaeT JOKYMEHTBI, HOCTYIAOIIHE Ha XpaHEHHE B APXHB
YHHBEPCUTETA, OOPA30BABIINECS B XO/I€ OCYIICCTRICHUS JACSTCILHOCTH YHUBEPCHUTETA.

4.5. OcymecTBIsIeT TOATOTOBKY U IIPE/ICTABISIET:

a) Ha pacCMOTPEHME U COIVIACOBAHUE HKCIIEPTHON KOMHUCCHH YHUBEPCHTETA OIMCH
TIeJT TTOCTOSTHHOTO XpaHeHMs|, BpeMEHHBIX (cBblile 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHSA, B TOM UHCIE II0
JMYHOMY COCTaBY, @ TAKK€ aKThl O BBIICJICHUM K YHHUYTOKCHHIO apXWBHBIX JOKYMEHTOB, HE
[OJUISKAINNX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare NOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX IOBPEKICHUIX
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

) Ha yreepxaenue JIIMK T'ocynapersennoro komutera Pecmybnuku Tarapceran mo
apXUBHOMY [ETy OIHCH JIeJ IOCTOSHHOTO XPaHCHHUS,

B) na cornacosanue DIIMK I'ocynapcteernoro komutera Pecy6uku Tataperas mo
ApX¥WBHOMY JeIy OIMCH JEJ 10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacosanue SIIMK I'ocynaperserroro xomurera Pecriy6iuku Taraperas mo
apXuUBHOMY JIEJTy aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX TIOBPEIKICHHUSIX apXUBHBIX
IIOKYMEHTOB;

o) Ha YTBEPIKICHUE PEKTOPY OMUCH JEJ MOCTOSSHHOTO XPAaHEHHUsI, OIIMCH BPEMEHHBIX
(cerme 10 Jjier) CpPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE OMHWCH JeN 110 JIMYHOMY COCTaBy, aKTHI O
BBIJCIICHUN K YHAYTOXXEHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIMX XPAHEHWIO, aKThl 00
yTpare JOKYMEHTOB, aKTbhl O HEHUCHPAaBUMBIX MTOBPEKICHUSIX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTrBepkaeHHbIe (cornacoBanubie) DIIMK Tocynapctrerroro xomurera Peciybmuku Tatapctan
10 apXUBHOMY JI€Jly B ClIy4dae HalEJIeHUs €r0 COOTBETCTBYIOMUMU MOJHOMOYUSIMH.

4.6. Oprammsyer rmepenady JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit

@enepanuu Ha OCTOSIHHOE XPAaHEHHUE B IOCYIapCTBEHHbBIN apXuB.

CootBerctByeT opurunaiy. Jlokymenrosen O/l P.P. BanuaxmeroBa
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4.7. OpranmusyeT ¥ HPOBOAUT HKCIEPTH3Y [EHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cpime 10 1eT) cpOKOB XpaHEHUSI, HAXOIIIIUXCS HA XPAaHEHUH B APXHBE YHHBEPCHTETA B IEJAX
0Tbopa NOKYMEHTOB Ui BKIIIOUCHUS B cOCTaB ApxuBHOro Goaa Poccuiickoit Menepanuu, a
TAK)Ke BBIABIEHHUS JOKYMEHTOB, HE MOUIKAIINX JaTbHEHIIIEMY XpaHEHHIO.

4.8. Iposomur MepompusTus 1O OOECHEYECHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJAIIKXCA Ha XPAHEHUH B APXUBE YHHBEPCHUTETA.

4.9. Oprarusyer HHOOPMHUPOBAHUE PYKOBOJCTBA W PAOOTHUKOB YHHBEPCHTETA O
COCTaBE ¥ CONEPIKAHUU TIOKYMEHTOB APXWBa YHUBEPCUTETA.

4.10. Wudopmupyer moms3oBaTesell Mo BOMPOCEM MECTOHAXOKICHHS ApXHBHBIX
JTIOKYMEHTOB.

4.11. Opranmsyer BblIayy [JOKYMEHTOB ¥ Jel it pabOTBl B YHTAIBHOM
(TpOCMOTPOBOM) 3aJTe HJTH BO BPEMEHHOE II0JIL30BaHKE.

4.12. HMcmonnger 3ampocs! 0JIb30BaTeNe, BEIIAET apXUBHBIE KOIMHH JOKYMEHTOB,
ApXVBHBIE BBIIUCKA U ApXUBHBIC CIIPABKH.

4.13. Bezer yueT ucnonap30BaHus TOKyMEHTOB ApXHBa YHUBEPCHTETA.

4.14. Cozmaer GoHZI 1OB30BaHMS ApPXWBA YHHBEPCHTETa W OPraHU3yeT €ro
UCIIOIB30BaHUE.

4.15. OcymecTBisieT BeJEHHE CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEIACTB K JOKYMEHTaM
Apx¥Ba yHUBEpCHUTETA.

4.16. VYyactByeT B pa3paboTKe TOKYMEHTOB YHHBEPCHTETA [0 BOIPOCAM apXMBHOIO
JeNa i JENOIPOU3BOICTBA.

4.17. OKa3bIBaeT METOMICCKYIO TOMOIITS:

a) cryx0e JeJIONpPOU3BOACTBA YHHBEPCUTETA B COCTABICHHH HOMEHKIATYPHI JEJ,

bopMupOBaHEH ¥ OGOPMIIEHUH JIET;
0) CTPYKTYPHBIM IOJApA3s[eNIeHussM XM pPadOTHUKAM YHHBEPCHUTETa B IIOJATOTOBKE

JOKYMEHTOB K Iiepefade B ApXUB YHUBEPCUTETA.
5. IIpaBa ApxuBa yHHBEpCHTETA

ADXUB YHUBEPCUTETA UMEET IIPABO:

a) PEJICTABIIATE PYKOBOACTBY YHUBEPCUTETA IPEITIOKEHUS TI0 COBEPIIIEHCTBOBAHUIO
OpraHu3alyy XPaHeHUs, KOMILIEKTOBAHMUSA, y4eTa U.HUCIOJIb30BaHMs apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
ApxuBe yHUBEpCUTETA,

0) 3alpaiiuBaTh B CTPYKTYPHBIX IIOAPa3NCICHUSX YHUBEPCHTETA CBEACHH,
HeoOXOoAUMBIe I pabOThl ApXUBa YHHBEPCUTETA,

B) 7aBaTh PEKOMCHIAUMHM CTPYKTYPHBIM HOJAPA3/eICHUsIM YHHBEPCHTETA IIO
BOTIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIETEHIIUN ApXUBA YHUBEPCHTETA;

r) UH(GOPMHPOBATh CTPYKTYPHBIE MMOpa3ie/ICHNs YHHBEPCUTETa O HEOOXOIAMOCTH
[epenaqy JOKYMEHTOB B APXUB YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBUH C YTBEPIKICHHBIM IPaduKOM;

I) npuHUMaTh y4actae B 3acemanusix OIIMK [ocynmapcTBeHHOro KomuTeTa

PecrryOnuxu Tarapcran o apXuBHOMY J€INy.

JOTJFACOBAHO

MK T"ocynapcTBeHHOrO KOMHTETA
ATApPCTaH 110 APXUBHOMY JIEITY
D7 2019w 4
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