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1. O01mue moJ10KeHHus

1.1. IOpuamyeckuii otmen (mamee — Otnen), SABIASICH CaMOCTOSTENIBHBIM
CTPYKTYPHBIM TOZpa3zelieHueM (eepalbHOro roCyIapCTBEHHOrO OHOKETHOTO
06pa30BaTebHOrO  yUYPEXKJECHUs. BBICIIEr0  NPO(QECCHOHAIBHOrO  00pa3oBaHHS
«Ka3zaHcKuii rocy1apCTBEHHBIA apXHTEKTYPHO-CTPOUTENIBHBIA YHHUBEPCUTETY (J1ajee
— YHMBEPCHUTET), CO3IAeTCs ¥ JINKBUIUPYETCS IPUKA30M PEKTOpa Y HUBEpPCHUTETA.

1.2. TlonHOe HAaMMEHOBAaHME CTPYKTYPHOIO MOIpPA3[EIeHUs: FOPUAUYECKHI
oTzeln.

1.3. OTaen HemocpeACTBEHHO TTOAYHHSAETCA PEKTOPY Y HUBEPCUTETA.

1.4. Otnen BO3IJIABIsSEeT HaYaJbHUK, HA3HAYAEMBIM Ha JODKHOCTH IPUKa30M
pexropa Yuusepcurera. Hauanenuk Otzena T0/DKeH COOTBETCTBOBATE CIIEMYIOIIMM
TpeGOBaHMAM K KBaIM(HUKALKK: BBICIIEe NPO(ECCHOHANBHOE (IOPUINIECKOE)
06pa3oBaHKeE U CTaX pabOTHI IO CIENMAIBHOCTH HE MeHee S JeT.

1.5. B orcyrctBue Havanshuka Ortmena obinee pykoBoiacTBo OtaenoM
ocylmiecTBiIsieT WHOW paboTHHK Otzena B COOTBETCTBHH C YTBEpXKICHHOH B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE JTOJIKHOCTHON HHCTPYKIHEH.

1.6. Pa6oruuku Otjena Ha3HAYAIOTCS HA JOJDKHOCTU M OCBOOOXIAIOTCSA OT
JTOJDKHOCTEM IPUKA30M peKTopa YHHBEPCUTETA IO TPEICTABICHHIO Ha4YalbHHKA
Otpena.

1.7. VYcinoBus Ttpyma pabotHukoB Orzmena ONpeAessIIOTCs TPyAOBLIMU
JIOTOBOPaMH, 3aKJFOYaeMbIMH C KaXIbIM DPaOOTHMKOM, a TaKXke IpaBUIaMH
BHYTPEHHEI0 pacIopsiiKa.

1.8. IlpaBa, 0OGS3aHHOCTH, CTENEHb OTBETCTBEHHOCTH paborHHKOB Otiena
YCTaHABIMBAIOTCS JOJKHOCTHBIMH HHCTPYKIHAMH.

1.9. B cBoeii pmestenbHocTH Otmen pykoBojacTByercss KoHcTuTynmei
Poccuiickoii @enepanuu, penepanbHbIMU 3aKOHAMH, yKa3aMH M PaclOpsHKECHUAMU
[Tpesunenta Poccuiickoii @enepanyu, IOCTAHOBJICHUAMUA M PaCHOPSIKECHUAMH
I[IpaButensctBa Poccuiickoil Penepanvu, HOPMATUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMH
denepanbHBIX OpPraHOB HCIIONHHTENBHON BJACTH, B TOM 4HCle MHHHCTEPCTBA
obpazoBanus u Hayku Poccuiickoii @enepanuu, YCTaBOM U HWHBIMHU JIOKAJIbHBIMH
aKTaMM YHMBEPCHTETA, a TaKKe HacToAMM [TooxeHneM.

2. OpranuzauoHHas CTPYKTypa

2.1. CrpykTypy © IUTaTHyl0 4YMCIE€HHOCTh OThena yTBEPXKIAeT PEKTOP
YHHUBEpPCUTETa, MCXOMAS W3 KOHKPETHBIX YCJOBHH M OCOOCHHOCTEH NEeATEbHOCTH
YHHEBepcUTeTa [0 MNPEACTaBIeHMIO HadanbHuka Ot/ena M IO COINACOBaHHIO C
OTJIEJIOM KaJIpOB Y HUBEPCUTETA.

3. OcHoBHBIE 32/1a4H

Ha Otzen Bo3mararoTcs Clelyroline 3a1aqu:
3.1. OBecrnedyenue cOOIOAECHH 3aKOHHOCTH B AEATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.2. IOpuauueckas 3alIUTa HHTEPECOB Y HUBEPCUTETA.
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3.3. JloroBopHasi, MpeTeH3UOHHAsI U UCKOBasi paboTa.

3.4. YyacTHe B TOATOTOBKE JIOKAJIbHBIX HOPMAaTHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB
YHuBepCcUTETA U IPABOBasi SKCIIEPTH3a JOKYMEHTOB.

3.5. [IlpencraBneHue HMHTEpPECOB YHHUBEpCUTETa B Cylax, opraHax
rOCyIapCTBEHHOM  BJIaCTU M MECTHOIO  CaMOYIIpaBJIEHHs,  IPOKYypaTyphl,
aIMHUHUCTPATUBHBIX OpraHax.

3.6. OxasaHHe  KOHCYJIbTAaTUBHOM WM  pPa3bsACHUTEIBHON  IOMOILH
PYKOBOJIHUTENSIM CTPYKTYPHBIX MOJAPA3AENCHUM U COTPYyAHHKAM YHHBEPCUTETA IO
IPAaBOBBIM BOIIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K AEATENLHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4. OyHKUHH

JIiis BEHIIOJHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX 3anad OThen OCYLIECTBISET CIeIyHoIIHe
GYHKITUH B IIpeiesiax CBOEH KOMITETEHIUH:

4.1. IIpoBepKka COOTBETCTBHS 3aKOHOJATENILCTBY MIPEACTABIIEMbIX Ha MMOANUCH
pekTopy VYHHBEpCHTeTa IIPOEKTOB IIPHKA30B, PpaCIOPSIKEHMH, HHCTPYKIHM,
HOJIOKEHMH M JAPYTHX JOKYMEHTOB IIPaBOBOro xapakrepa. CornacoBaHue IPOEKTOB,
COCTaBIIEHHEIX MIPABHIBHO IO CYIECTBY U hopMe.

4.2. Bo3Bpar mpoeKToB 0e3 COrjacoBaHMs B CTPYKTypHBIE MOApa3JeeHus,
pa3paboTaBIie ero, C IPUIOKEHHEM IHUCbMEHHOrO 3aKJIOYeHHs, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCsl MOJIOKEHUs, HE COOTBETCTBYIOIKE 3aKOHOAATENbCTBY, M IPUBOISITCS
000CHOBaHHBIE CCHUIKM Ha HOPMATUBHBIE [IPABOBBIE aKThI.

4.3. Yuactue B pa3paboTKe MPOEKTOB JIOKAJIBHBIX aKTOB YHHUBEPCHTETA U
caMoCTOsITeIbHas pa3paboTKa MPOEKTOB JIOKAJIBHBIX aKTOB I10 BHJAM JESTEIbHOCTH,
oTHOcsMMcH K 3amadyaMm Otaena. PazpaboTka TOKyMEHTOB IIpaBOBOIO XapakTepa.

4.4, Pa3paboTka IpUMEpHBIX (OPM AOrOBOPOB U Iepeliaya uX B CTPYKTYpHBIE
noJpa3/ieJieHus] Y HUBEpCUTETA.

4.5. CoriacoBaHHe IMPOEKTOB XO3SAMCTBEHHBIX JIOrOBOPOB, MOIOJHUTEJIBHBIX
COIVIALIEHHH K JOrOBOpaM, 3aKJIF04aeMbIX Y HUBEPCUTETOM C KOHTPAareHTaMH.

4.6. CocraBieHHe IIPOTOKOJIOB pasHoryiacwii B ciydae, eciu y Orzaena
BOZHHUKIIM BO3D@XEHHS IO OTHEJBbHBIM YCIOBHSAM JOroBOpoB. Paccmorpenue
IIPOTOKOJIOB pa3HOIIaCUM, MOJyYEHHBIX OT KOHTPAreHTOB.

4.7. QOOeclieyeHHe COTJIACHO YCTAaHOBJIECHHOMY IIOPSAJKY HOTapHaJbHOTO
YIOCTOBEpEHUsT M (MIM) TOCYNapCTBEHHOW pErUCTpalMyd OTAENBHBIX BHIIOB
JIOTOBOPOB.

4.8. TlogroroBka ©  IpeACTaBlIeHHE  pPYKOBOACTBY  YHHMBEPCHTETA
COOTBETCTBYIOIIMX TPEJIOKEHHH 110 JOoCyleOHOMY yperyJMpOBaHHIO HIH O
NpeIbSIBICHUU UCKOB B CY/I.

4.9. TloaroToBKa MpPETEH3W W MaTepUaoB K HUM JUIsi Iepellayd MpeTeH3un
KOHTpareHTy-Hapyumreno. llepefadya NpPOEKTOB NpPETEH3UH [UIS BU3HPOBAHHA
3aMHTEpPECOBAHHBIME CTPYKTYPHBIMU MOZPa3ICICHUSIMH Y HUBEPCUTETA.

4.10. TlogroroBKa HCKOBBIX 3asBJIICHHUN W MaTEpUaIOB I IPENbSIBICHUS B
CYJIbl U MIPeIbSIBICHUE UCKOBLIX 3asBICHUN B Cy/IBL.

4.11. PaccMOTpeHHe TIpeTeH3HUH, OCTYNUBIIUX B YHUBEPCUTET, IPOBEPKa UX
IOPUINYECKO OOOCHOBAHHOCTH M (PAKTMYECKHX OOCTOSTENBCTB, H3JIOXKECHHBIX B
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npereH3usx. CocTaBieHHE NPOEKTOB OTBETOB Ha IMPETEH3UM U COTJIACOBAHHE C
3aMHTEPECOBAaHHBIMU CTPYKTYPHBIMH MOJpa3eIeHUSIMU.

4.12. MN3ydeHue WCKOBBIX 3asBIC€HUN, HAaNpaBJIE€HHBIX YHUBEPCUTETY.
[ToaroroBka OT3bIBOB Ha UCKOBBIE 3asIBICHUS.

4.13. N3ydeHue pelmieHUMN, ONpPEJE/ICHUM, I[MOCTAHOBJIEHUM U IMOJATrOTOBKA
’Kayiob B ciryyae, €CJIM €CTh OCHOBAHMS CUMTATh UX HEOOOCHOBAHHBIMHU.

4.14. CornacoBaHue ¢ pyKOBOJCTBOM YHHUBEpPCHUTETA COCTaBa CIEIUAIIUCTOB,
IpeJCTaBUTEIbCTBO KOTOPBIX HeoOxoauMo B cyzae. IlpencraBUTensCTBO B
3acelaHusIX Cy/a.

4.15. ®opMHUpOBaHKE MO KAKIOMY HCKOBOMY IPOM3BOJICTBY JI€J, B KOTOpPBIE
MNOJLIMBAIOTCS KOIIMM HCKOBBIX 3asiBJI€HUM W MPUIOKEHUNW K HHUM, OT3BIBBI Ha
VCKOBBIE 3asIBJICHUS, U3BELLEHHUS], [IOBECTKH CyJla U IPyTrUe JTOKYMEHTHI.

4.16. Ocy1uecTBieHHE NIPABOBOM JKCIEPTU3bl UCIIOIHUTENIbHBIX JOKYMEHTOB,
NOCTYNIUBUIMX HA HCIOJIHEHHUE, TOKYMEHTOB, OTMEHSIOIINX, TPUOCTAHABIMBAIOIINX
HCIIOJTHEHHEe CyJeOHOro axrta, JOKYMEHTOB 00 OTCpOYKe, O paccpoyke HiId 00
OTJIO)KEHUM HCIIOJIHEHHUs CyJeOHBIX aKTOB, JOKYMEHTOB, BO300HOBJISIONINX
UCIIOJIHEHHE CYyJeOHBIX AaKTOB, a TakKXe€ HHBIX JIOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C
opraHu3alyei UCIIOJHEeHHs CyAeOHBIX aKTOB.

4.17. OdopmiieHHe AOKYMEHTOB M Ilepefada HX B TIOCYJapCTBEHHBIE H
MYHHUIUIIAJbHBIE OpraHbl JUIsl IOJIyYeHHs pa3pelIUTEeNbHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JIJIsl OCYIIECTBIICHHS AeSTEIbHOCTA Y HUBEPCUTETA.

4.18. VYyactue B IIOArOTOBKE MaTepHalOB O XMUUIEHUsX, pacTpaTax,
HEJoCTayaX M IIOpYe HKMYIIECTBEHHBIX LEHHOCTEH /Il NPUHATHS Mep 110
BO3MEIICHHUIO yiepoa.

4.19. VYyactue B  IpOBepKax, IMPOBOAUMBIX B  YHHUBEpCUTETE
rOCy/IapCTBEHHBIMU KOHTPOJIbHO-HAJ30pHBIMA OpPraHaMH C LeJbi0 IPaBOBOIO
KOHTPOJISL 32 COOJIIOJIEHHEM  IPOBEpSIOIIUMHU  MPOLECCYaTbHBIX  JEHCTBHIHA,
000CHOBaHHOCTBHIO M TNPABUIIBHOCTBIO BBIBOJOB IPOBEPSIOIIUX, O(GOpPMIEHHEM
pe3yJIbTaTOB IIPOBEPOK U COCTABIIEHUEM IIPOLECCYANIbHBIX JJOKYMEHTOB.

4.20. TIlpencraBUTENBCTBO B T'OCYJapCTBEHHBIX KOHTPOJBHO-HAA30PHBIX
opraHax, YIOJHOMOYEHHBIX paccMarpuBaTh Jena 00 aIMHUHUCTPATUBHBIX
NIPaBOHAPYIIIEHUSIX, BBISBIICHHBIX B Y HUBEPCUTETE.

4.21. OdopmieHre MOBEPEHHOCTEM M MHBIX JAOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C
JIeJIETMPOBaHKUEM IIOJTHOMOYHMH OT UMEHHU Y HUBEPCHUTETA.

4.22. OkazaHue IIpaBOBOM IIOMOIIM  CTPYKTYPHBIM  IOJpPA3ACICHUAM
YHHBEpCHUTETA IO BOMPOCaM, OTHOCSIIUMCS K eSTeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.23. TlogroroBka 3aK/IIOYEHWH IIO IIPAaBOBBIM BOIIPOCAM, BO3HUKAIOIIUM B
JIESITeNIbHOCTU Y HUBEPCUTETA.

4.24. Vuple yHKUUH, NPeTyCMOTPEHHbIE JIOKAIBHBIMU aKTaMU Y HUBEpCUTETa
WM TI0 OTAEJIBHOMY MOPYYEHHIO PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

BosnoxxeHue Ha IOPUIHYECKUN OTAEN U ero pabOTHUKOB (QYyHKUUN U 3a1a4, He
OTHOCSIIIUXCS K IIPaBOBO# paboTe, He TOMYyCKAETCs.




S. IIpaBa

Ortnen umeer npaso:

5.1. 3ampammBaTk M [OMy4aTh OT CTPYKTYPHBIX IIOJApa3elieHHiH
VYHuBepcUuTETa CBEACHMs, CIIPAaBOYHBIE U JpyrHe MaTepHalbl, HEOOXOIMMEIE s
OCyIIeCTBIECHUS aesaTenbHocTH OTaena.

5.2. IlpencraBisaTh B YCTaHOBICHHOM IIOpsAKe YHHUBEPCHUTET B OpraHax
rOCyJapCTBEHHOM BJIaCTH, HHBIX YUYPEXIEHHUSIX U OpraHU3alUsX I10 BOIPOCAM,
BXOISIIKM B KomrereHuuo OTzerna.

5.3. IlpuHMMaTh Mepsl INpu OOHApyXXEHHH HapyILIEHHH 3aKOHHOCTH B
NESATEeNbHOCTH YHHBEPCHTETA W JOKIAAbIBaTh 00 3TUX HapYyIICHUSX PEKTOPY
YHuBepcUTeTAa IS IPUBJICYECHHUS] BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH.

5.4. IlpuBrekarb C corjlacus pyKOBOAMTENEH CTPYKTYpPHBIX IOJApa3ieieHui
COTPYIHMKOB MHBIX IOJApa3Ae]eHUl I NOATOTOBKU IIPOEKTOB JIOKAJIBHEIX aKTOB U
JApYyruX JOKYMEHTOB, a TaKKe IS pa3pabOTKU M OCYUIECTBIICHHS MEPOIPHSITHIA,
IpoBOIUMBIX OTIeIoM.

5.5. Y4acTBOBaTh B IPOBOAMMBIX PYKOBOJCTBOM YHHBEPCUTETA COBEIIAHMSIX
pu 00CY>KIEHUH Ha HUX BOIIPOCOB, HMEIOIIHNX OTHOIIIEHUE K TPaBOBOM pabore.

5.6. BHocHTb pYKOBOACTBY VYHHUBEpPCHTETa IMpEUIOKEHUS 00 OTMEHE,
BHECEHHH U3MEHEHUN U JOIIOJIHEHUN B JIOKAJIbHBIE aKThl Y HUBEPCUTETA.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. OTBEeTCTBEHHOCTH 3a HaJJIeXKallee U CBOEBPEMEHHOE BEINIOJIHEHUE
OtnenoM pyHKLIHH, TPpeayCMOTPEHHBIX HacTosAIMM [losioskeHneM, HeceT HadyalbHHK

Otpena.

6.2. Ha HauansHuka OTzena Bo3naraeTcs nepcoHajibHas OTBETCTBEHHOCTH 3a:

- COOTBETCTBHE 3aKOHONATEIIbCTBY BU3UPYEMBIX U  IOAMHCHIBAEMBIX
JOKYMEHTOB;

- COCTaBJIEHUE, YTBEPKACHUE U NPEJCTaBICHHE TOCTOBEPHON OTYETHOCTH;

- CBOEBPEMEHHOE, a TaKXe KayeCTBEHHOE HCIIOJHeHHe JOKYMEHTOB H
[IOPYYEHUH PYKOBOJCTBA Y HUBEPCUTETA,;

- HEJONyILIEHHWE HCIIOJIb30BaHUS B HECIYXXEOHBIX LENsIX HHPOpPMAIUH,

KOTOpoii pacnonaraer Otnen;
- cobiroieHre TpyAOBOro pacnopsiaka pabotaukamu Otaena.
6.3. OrBeTcTBEHHOCTh paboTHUKOB OT/ea yCTaHABIUBAECTCS HODKHOCTHBIMH

UHCTPYKIUSIMH.
7. B3aumMoCBSI3H ¢ APYTHMH CTPYKTYPHBIMH NOAPa3AeJeHHIMH Y HUBEPCHTETA

7.1. B3zaumopetictBue Otaena ¢ APYTUMH CTPYKTYPHBIMH IOApa3AesIeHUSIMH
VHuBepcuTeTa omnpeaensercs 3agadyaMd U (QyHKUUSIMH, BO3JIO)KCHHBIMH Ha HETO

HactosiuM [TonoxxeHueM.
7.2. Otgen B3aUMOJEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU IOJpa3iesIeHUSIMH

YHuBepcUTETa II0 BOIIPOCAM:




- BHU3UPOBaHUS U IMPaBOBOM OBKCHEPTHU3Bl IPUKA30B, PACIOPSHKCHHH,
MHCTPYKLUH, ITI0JIOXKEHUH, IPOEKTOB JIOrOBOPOB;

- npenocrtaBieHuss OTIeI0M NPOEKTOB JOTOBOPOB U IIPOTOKOJIOB pa3HOIIACHI
T10 YCJIOBHSIM 3aKJTFOYaeMbIX JOTOBOPOB;

- mnpepoctaBieHuss OtneroM HEOOXOJUMBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB U pa3bsCHEHUN MEHCTBYIOIIEr0 3aKOHOJATENbCTBA II0 3asBKaM
CTPYKTYPHBIX IMOJpa3aeeHui;

- mosrydeHus: OTIeIoM MaTepHaliOB M CBEICHUI IS MIPEeAbABIEHUS [IPETEH3HUI
U WCKOB K KOHTpareHTaM YHHBEpCUTEeTa IO MOBOIY HApYIIEHHS WUMH JOTOBOPHBIX
0053aTEebCTB;

- mnpenoctaBieHuss OTOEIOM COIJIACOBAHHBIX TIPETEH3UH U HCKOB K
KOHTpareHTaM YHHBEpPCUTETa [0 IIOBOJAY HApYIICEHWS WMH JOTOBOPHBIX
00513aTeJILCTB;

- npenoctaBieHuss OTIEIOM OTBETOB Ha NMPETEH3UHW U HCKH KOHTPAreHTOB
VHuBepcuTeTa IO IOBOJLY HapyLIeHHs CTPYKTYPHBIMH IOJpa3esIeHUsIMHU
YHHBEpCUTETa JOTOBOPHBIX 0053aTENLCTB;

- IPeATIOKEHUH TI0 IPUHY JUTEIIEHOMY B3BICKaHHUIO JTOJITOB.

KOpuckoHCynbT

IOPUANYECKOIO OTEea P.P.3uHarynux




